
ขัน้ตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบ็ไซตข์องโรงพยาบาลปัตตานี 
 

ล าดบั กระบวนงาน เวลาในด าเนินการ ผู้รบัผิดชอบ 
1  10 นาท ี เจา้หน้าทีผู่ป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ขอ้มลู 

2 10 นาท ี หวัหน้ากลุ่มงานของเจา้หน้าทีผู่ป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ขอ้มูล 

10 นาท ี เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ  
(Web Master) 

3 ตลอดเวลา เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ  
(Web Master) 

 
 

1. 
เจ้าหน้าท่ีผูป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ข้อ

มูล 

2. 
หวัหน้ากลุ่มงานของเจา้หน้าท่ีผู้ป

ระสงคจ์ะเผยแพร่ข้อมลู 

เสนอข้อมลูข่าวสา
รท่ีหวัหน้ากลุ่มงาน
เพื่ออนุญาตให้เผย
แพร่ผ่านเวบ็ไซต์โร
งพยาบาลปัตตานี 

2.2 
กรณีไม่อนุญาต 
เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิด

ชอบ (Web 
Master) 

ประสานแจ้งกลบั
ให้เจ้าของข้อมูล

แก้ไข 

พิจารณา 

2.1 กรณีอนุญาต 
เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ (Web 

Master) 
น าขอ้มลูขา่วสารขึน้เวบ็ไซตโ์รง

พยาบาลปัตตานี 

3. เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถกูต้องครบถว้น 

ตลอดจนความเป็นปัจจบุนัของข้อมลู 
และน าข้อมูลลงจากเวบ็ไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแ

พร่ข้อมูล 



2 
 

1. ขอบเขต 
 เริ่มจากเจ้าหน้าที่ ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่ านเว็บไซต์ โรงพยาบาลปัตตานี 
เ ส น อ ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร ที่ หั ว ห น้ า ก ลุ่ ม ง า น ข อ ง ต น เ อ ง 
เ พื่ อ พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต ใ ห้ เ ผ ย แ พ ร่ บ น เ ว็ บ ไ ซ ต์ โ ร ง พ ย า บ า ล ปั ต ต า นี 
กรณี อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลปัตตานี  ให้เจ้าหน้าที่ผู้ร ับผิดชอบ (Web Master) 
น าข้อมูลข่ าวสารขึ้นเว็บไซต์ โรงพยาบาลปัตตานี  พร้อมทั ้งตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลปัตตานี      ให้เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ (Web Master) 
ป ระส าน แ จ้ ง ก ลั บ ไป ยั ง เจ้ าห น้ าที่ ผู้ ป ร ะส งค์ จ ะ เผ ย แพ ร่ ข้ อ มู ล  พ ร้ อ ม ชี้ แ จ ง เห ตุ ผ ล 
เ พื่ อ ใ ห้ เ จ้ า ห น้ า ที่ ผู้ ป ร ะ ส ง ค์ เ ผ ย แ พ ร่ ข้ อ มู ล  ด า เ นิ น ก า ร แ ก้ ไ ข 
แลว้เสนอขอ้มลูนัน้ต่อหวัหน้ากลุ่มงานทีต่นสงักดัอยู่ ตามขัน้ตอนแรกอกีครัง้  
 

2. ขัน้ตอนการปฏิบติัการ 
 (1) เจา้หน้าทีผู่ป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ขอ้มูลเสนอ ต่อหวัหน้ากลุ่มงานทีต่นสงักดั 
 (2 )  หั ว ห น้ า ก ลุ่ ม ง า น ข อ ง เจ้ า ห น้ า ที่ ผู้ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ เผ ย แ พ ร่ ข้ อ มู ล 
พจิารณาขอ้มลูข่าวสารทีเ่จา้หน้าที ่         ผูป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ขอ้มลูไดเ้สนอ 
 (2.1) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเวบ็ไซต์โรงพยาบาลปัตตานี ให้เจา้หน้าที่ผู้รบัผดิชอบ 
(WebMaster) น าขอ้มลูขา่วสารขึน้เวบ็ไซต์โรงพยาบาลปัตตานี 
 (2 .2 ) ก รณี ไ ม่ อ นุ ญ าต ให้ เผ ย แพ ร่ บ น เว็ บ ไซ ต์ โร งพ ย าบ าล ปั ต ต านี 
ใ ห้ เ จ้ า ห น้ า ที่ ผู้ ร ั บ ผิ ด ช อ บ  ( Webaster) 
ประสานแจง้กลบัไปยงัเจา้หน้าทีผู่ป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ขอ้มลูพรอ้มชีแ้จงเหตุผล 
 (3 ) เจ้ าห น้ าที่ ผู้ ร ับผิ ดชอบ  (Web Master) ตรวจสอบความถู กต้ อ ง ครบถ้ วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบนัของขอ้มลู และน าขอ้มลูลงจากเวบ็ไซต ์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ขอ้มลู 
 


